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TERMO DE REFERENCIA
1 - OBJETO

Contratagdo de empresa prestadora de servicos de assessoria na arrecadacédo do
Imposto de renda retido na fonte(IRRF) sobre compra de bens e servicos pela
administracdo municipal, em conformidade com as informacées fornecidas pela receita
federal na declaragdo de imposto de renda retido na fonte (DIRF) até agosto, e a
escrituracao fiscal digital de retengdes e outras informagdes fiscais(EFD-REINF), com
fornecimento de software de facil utilizagdo para célculo e retencdo do impostos de
renda, assim como para a geragdo de arquivos da EFD-REINF, atendendo todos os
preceitos da In numero 2.145/2023.e decreto municipal N° 22/2023, defendendo os
interesses do CONTRATANTE.

2 —JUSTIFICATIVA

‘ O presente instrumento de justificativa se presta tem como objetivo estabelecer as
condigOes gerais para a prestagado de servigos de assessoria na arrecadacdo do Imposto de Renda
Retido na Fonte (IRRF) sobre compra de bens e servicos pela Administracdo Municipal, em
conformidade com as informagdes fornecidas pela Receita Federal na Declaragdo de Imposto de
Renda Retido na Fonte (DIRF) até agosto, e a Escrituragdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras
Informacdes Fiscais (EFD-Reinf), com fornecimento de software de facil utilizagdo para calculo e
reten¢do do Imposto de Renda, assim como para a geragdo de arquivos da EFD-Reinf. O objetivo
principal é garantir o cumprimento dos preceitos estabelecidos na Instrucdo Normativa n2
2.145/2023 e em Decreto Municipal N222/2023, o qual regulamentard a arrecadacdo do
imposto devido. Identificando possiveis lacunas ou dreas de melhoria e faremos recomendacées
para adequar os processos, garantindo o cumprimento das exigéncias legais.

E como ja foi dito, o contexto fatico trata de questdo de alta complexidade a
demandar trabalho especializado que pode ser obtido através de contratacao direta pela
inexigibilidade de licitagdo. Muito embora o Municipio tenha Corpo Juridico préprio,

» cremos que tal modelo de contratagdo seja mais eficiente e que atende melhor ao
‘ interesse publico.

3 - DO OBJETO, ESPECIFICAGAO E QUANTIDADE
Os servicos a serem executados s&o os seguintes:

Assessoria na arrecadagao do Imposto de renda retido na fonte(IRRF)
sobre compra de bens e servicos pela administracdo municipal, em
conformidade com as informacdes fornecidas pela receita federal na
declaragdo de imposto de renda retido na fonte (DIRF) até agosto, e a
escrituragao fiscal digital de retencées e outras informacées fiscais(EFD-
REINF), com fornecimento de software de facil utilizacao para calculo e
retencao do impostos de renda, assim como para a geragao de arquivos
da EFD-REINF, atendendo todos os preceitos da In numero 2.145/2023 e
decreto municipal N°22/2023, defendendo os interesses do
CONTRATANTE.
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4 - DA ESCOLHA DA PRESTADORA DOS SERVICOS

A escolha recaiu sobre a empresa CONTAB INSTITUTO ADMINISTRAGAO PUBLICA
EIRELI, estabelecido, na Cidade de Parnaiba, Estado do Piaui, na Rua Florindo de
Castro 475- Sala 05, Bairro Centro, sociedade inscrita no CNPJ/MF sob o no
05.441.330/0001-36.

Assim, em decorréncia da singularidade do servico técnico especializado objeto da
presente contratacdo, com profissional de notéria especializacdo, desta forma,
conforme nos termos do Art. 25, Il da Lei Federal n.8.666/93 e suas alteracdes
posteriores & inexigivel a realizacdo de procedimento de licitacdo para presente
contratacao.

5-DO PREGO

Relacionado ao prego, a empresa escolhida apresentou proposta comercial no valor
mensal de R$ 7.000,00 (ste mil reais), tendo como base um periodo fixo de 12 meses
para eventual e futura recuperacao e deferimento de Tutela Provisoéria.

6 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Obedecer as especificagdes constantes no Termo de referéncia;

b) Responsabilizar-se pela execugao dos servigos, ressaltando que todas as despesas
de deslocamento e outras necessarias ao cumprimento de suas obrigacbes serdo
de responsabilidade da contratada;

c) A execucao dos servigcos dentro do prazo estipulado deste termo;

d) O retardamento na execucdo dos servicos nao justificado considerar-se-a como
infracao contratual;

e) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
orgao interessado;

f) Manter com a Contratante relagdo sempre formal, por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais motivados pela urgéncia, que deverdo ser de imediato,
confirmados por escrito;

g) Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugao do objeto do contrato,
compreendidas todas as despesas incidentes direta ou indiretamente no custo,
inclusive os previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou taxas, custos de
deslocamento necessarios a execugao do objeto deste Termo;

h) Manter durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacéo e qualificacdo exigidas no Edital de
licitagcdo, consoante o que preceitua o inciso XlIl do artigo 55 da Lei n°. 8.666/93,
atualizada.

i) Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para execucdo
dos servigos, nos termos do § 1°; do art. 65 da Lei 8.666/93;

J) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacbes assumidas.

k) Garantir que a agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo do setor
competente, ndo eximira o fornecedor de total responsabilidade quanto ao
cumprimento das obrigacdes pactuadas entre as partes.

l) A assinatura do contrato por pessoa competente devera ser efetuada em um prazo

maximo de 05 (cinco) dias apos a notificagdo da Contratada, sob pena das sancdes

previstas no art.”° 81 na Lei 8.666/93.

| higf, N2 Folhas:
"1 Rub.: ‘
{




N2 Folhas: | Qj)

Rub.:

Estado df;‘.Maranhéo B
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITINGA DO MARANHAO - MA

m) O Contratado fica obrigado a apresentar no ato da assinatura do contrato a planilha
de precos da proposta final ajustada ao ultimo lance ofertado pelo licitante vencedor
sob pena de recusa da assinatura do contrato.

n) Efetuar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com
relacdo aos servigcos executados.

0) Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricbes referentes as leis
trabalhistas, previdenciarias e de seguranca do trabalho de seus funcionarios.

p) Manter durante a execucgao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condicbes de habilitacdo exigidas nesse termo,
apresentando os comprovantes que lhe forem solicitados pela Contratante.

q) Comunicar a fiscalizagdo da contratante, por escrito, quando verificar quaisquer
condigdes inadequadas a execuc¢ao do contrato ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar a perfeita execucao do objeto.

r)  Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execugao do
contrato.

B s) A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
. comerciais resultantes da execugao do contrato.

t) A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, nao transfere a Contratante ou a terceiros a responsabilidade por seu
pagamento.

u) A Contratada é responsavel pelos danos causados diretamente a Prefeitura
Municipal do Itinga do Maranh&o ou a terceiros, decorrente de culpa ou dolo durante
a execucao deste Contrato.

v) E obrigagdo do contratado, dentre outras obrigacdes especificas para execugao do
objeto contratado:

w) Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes
da execugao do objeto, tais como: salarios, seguros de acidentes, taxas, impostos,
contribuicdes, indenizagdes, distribuicdo de vale-refeicao e outras exigéncias fiscais,
sociais ou trabalhistas;

x) O contratado deve observar, durante a vigéncia do contrato, que:

y) E proibida a contratacdo de servidor pertencente ao quadro pessoal da
Administragao;

z) E proibida a veiculagao de publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia

. autorizagdo da Administracao;

7 -DOS PRAZOS E LOCAL DE EXECUGAO

7.1. O contrato tera duracdo de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos limites do artigo 57, § 4° da Lei 8.666/93

7.2. A execugao do objeto sera iniciada em NO MAXIMO 5 (CINCO) DIAS
CORRIDOS ap6s o recebimento da “Ordem de Servigo” emitida pela Secretaria
Municipal requisitante.

7.3. A execucdo dos servicos sera feita de forma parcelada, conforme
cronograma de execucao.

7.4. A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os produtos em desacordo
com as especificagdes e condi¢cdes deste Termo de Referéncia, da Proposta Comercial
e do Contrato.

8 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE % -

a) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como atestar nas notas
fiscais/faturas a efetiva execucgao do objeto desta licitacéo.
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b) O acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos firmados com os Contratados
serao feitos por Rosangela Maria Pereira Vidal Oliveira ou outros representantes,
especialmente designados, em conformidade com o disposto no art. 67 da Lei n°
8.666/93.

c) Os fiscais do contrato serdo responsaveis pelo acompanhamento, fiscalizacéo e
pelo atesto dos produtos contratados.

d) Os contratantes se reservam ao direito de, sempre que julgar necessario, verificar,
por meio de seus funciondrios, se as prescricdes das normas deste Termo de
Referéncia estdo sendo cumpridas pelo contratado.

e) Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, de acordo com o estabelecido no Termo e
Contrato;

f) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo dos servigos, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas:

g) Comunicar prontamente @ CONTRATADA, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, podendo recusar o recebimento, caso no esteja de acordo com as
especificagbes e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

h) Notificar previamente 8 CONTRATADA, quando da aplicacio de penalidades:

9 - DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento a CONTRATADA sera efetuada pela Secretaria Municipal de Financgas
Ou por outro setor especifico da PMI, mediante a apresentacdo de nota fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente, bem como as certidées de regularidade
junto a RECEITA FEDERAL DO BRASIL/PREVIDENCIA, TRABALHISTAS, FGTS,
ESTADO (Divida Ativa e Tributos) e Municipio e sera feito na modalidade de
transferéncia online.

9.2 O pagamento devera ser efetuado em parcelas mensais.

9.3Para fazer jus ao pagamento, a prestadora adjudicataria devera apresentar junto as
notas fiscais, comprovagéo de sua adimpléncia com a Fazenda Municipal e Estadual,
Seguridade Social e Fazenda Nacional (Certidao Negativa de Débito - CND), com o
FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS) e Certidao de Débitos Trabalhistas.

9.4A contratante nao incidira em mora quanto ao atraso do pagamento em face do néo
cumprimento pela empresa contratada das obrigagdes acima descritas ou de servigo
qualquer outra causa que esta deu azo.

11 — DA PROPOSTA DE PREGO

11.10s pregos ofertados deverdo ser liquidos, devendo estar nele incluidas todas as
despesas com impostos, taxas, seguros e demais encargos, de qualquer natureza, que
se facam indispensaveis a perfeita execugdo do objeto desse Termo de Referéncia.

12 — Do PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 O futuro Contrato que advir deste Termo de Referéncia, vigorara pelo periodo de
12 (doze) meses, conforme cronograma de execucao, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, através de termo aditivo. Conforme disposi¢des do art. 57
da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, com redacao dada pela Lei n°
9.648/98. Havendo necessidade o Contrato podera sofrer acréscimos e supressde
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até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme
previsto no artigo 65, §1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

13 — DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1 A fiscalizagdo e acompanhamento do fornecimento dos servigcos prestados, na
forma integral, sera feita pela servidora Rosangela Maria Pereira Vidal Oliveira ou outros
representantes, especialmente designados, que anotardo em registro préprio todas as
ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos
observados na forma do Artigo 67, da Lei n° 8.666, de 21.06.93.

13.2-As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor ou
comiss&o de recebimento deverédo ser adotadas por seus superiores em tempo habil
para a adogcdo das medidas convenientes & Administracao.

13.3-A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes
de acdo ou omissao culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou prepostos.

14 — DAS PENALIDADES
14.1Pela inexecugédo total ou parcial deste instrumento, a CONTRATANTE podera,
garantida a prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangbes, segundo a
gravidade da falta cometida:
| - adverténcia escrita: quando se tratar de infracdo leve, a juizo da fiscalizacéo, no
caso de descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste contrato
ou, ainda, no caso de outras ocorréncias que possam acarretar prejuizos a
CONTRATANTE, desde que n&o caiba a aplicacdo de san¢ao mais grave;
Il - multas:
a) 0,03% (trés centésimos por cento) por dia sobre o valor dos produtos
entregues com atraso, decorridos 30 (trinta) dias de atraso 0 CONTRATANTE
podera decidir pela continuidade da multa ou pela rescisdo, em razdo da
inexecucao total.
b) 0,06% (seis centésimos por cento) por dia sobre o valor do fato ocorrido,
para ocorréncias de atrasos em qualquer outro prazo previsto neste instrumento,
nao abrangido pelas demais alineas.
¢) § % (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato, pela nao

manutencao das condigdes de habilitagéo e qualificagao exigidas no instrumento
convocatorio.

d) 20 % (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipéteses de recusa na
assinatura do contrato, rescisdo contratual por inexecucdo do contrato -
caracterizando-se quando houver reiterado descumprimento de obrigacdes
contratuais -, entrega inferior a 50% (cinquenta por cento) do contratado, atraso
superior ao prazo limite de trinta dias, estabelecido na alinea “a’, ou os produtos
forem prestados fora das especificacées constantes do Termo de Referéncia e
da proposta da CONTRATADA.
Il - suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragéo, pelo prazo n&o superior a 2 (dois) anos;
IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica
enquanto perdurarem os motivos que determinaram sua punicdo ou até que seja
promovida a sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.

gt 0
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15 - CRITERIO DE REAJUSTE
15.1 - Os precos dos servigos objeto deste Contrato, sdo irreajustaveis.

16 - SUBCONTRATACAO
16.1 - N&o é permitida a subcontratagao total ou parcial para a execug¢ao do contrato.

17 DA RESCISAO DO CONTRATO
17.1. A inexecugéo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, se houver uma
das ocorréncias prescritas nos artigos 77 a 81 da Lei no. 8.666/93, de 21/06/93.

17.2. Constitui motivo para rescisdo do Contrato:

a) o ndo-cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes e prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes e lentiddo do seu
cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da conclusdo dos
produtos ou fornecimento nos prazos estipulados:

d) a paralisagdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacdo a
Administracgao;

e) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

f) o cometimento reiterado de faltas na sua execugado, anotadas na forma do paragrafo
primeiro do artigo 67 da Lei no. 8.666, de 21 de junho de 1993;

g) a decretagéo da faléncia ou instauracdo da insolvéncia civil;

h) a dissolugao da sociedade ou o falecimento do contratado;

i) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
prejudique a execugdo do Contrato;

J) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento justificadas e
determinadas pela maxima autoridade Administrativa a que esta subordinado o
contratante e exaradas no processo Administrativo a que se refere o Contrato;

K) @ supresséo, por parte da Administragao, dos produtos, acarretando modificacées do
valor inicial do Contrato além do limite permitido no paragrafo primeiro do artigo 65 da
Lei no. 8.666, de 21 de junho de 1993;

) a suspenséo de sua execucgéo por ordem escrita da Administracéo, por prazo superior
a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacéo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo
prazo, independentemente do pagamento obrigatério de indenizagdes pelas sucessivas
€ contratualmente imprevistas desmobilizagées e mobilizagbes e outras previstas,
assegurado ao contratado, nesses casos, o direito de optar pela suspensido do
cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

m) o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracio
decorrentes dos produtos ou parcelas destes, ja recebidos ou executados, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra assegurado
ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas obrigacées
até que seja normalizada a situag3o;

n) a nao-liberagao, por parte da Administrac&o, de area, local ou objeto para execucao
de produto, nos prazos contratuais, bem como das fontes de materiais naturais
especificadas nos projetos;

0) a ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucgao do contrato.

p) O descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sancdes
penais cabiveis.

q) a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contratado com
outrem, a cess&o ou transferéncia, total ou parcial da posicao contratual, bem como a

i
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fus&o, ciséo ou incorporagéo, que implique violagéo da Lei de Licitagdes ou prejudique
a regular execugao do contrato.

18- DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

18.1.0s valores definidos para os produtos poderao ser revistos, visando a manutencao
do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execugéo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe, configurando alea econdémica extraordinaria e extracontratual.

19-DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

19.1 - O cronograma de desembolso sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a
aceitacao definitiva dos servicos, mediante a apresentacio de nota fiscal, devidamente
atestada pelo setor competente.

20 - DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1 A Prefeitura Municipal do Itinga do Maranhao -MA, podera revogar a licitacao por
razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado
ou anula-la por ilegalidade, do que dara ciéncia aos licitantes mediante publicacédo na
Imprensa Oficial (arts. 49 e 59 da Lei n° 8.666/93).

20.2 Quaisquer esclarecimentos que se fagam necessario, poderéo ser prestados
pela Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, no enderecgo: Av. industrial, n.300,
Coqueiral - Itinga do Maranhao/MA.

Itinga do Maranhao, 04 de setembro de 2023

Aprovo na forma da Lei.
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